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1 Hintergrund

Dies ist eine Handlungsanweisung zur Erlauterung des Hochladens von Unterlagen im Rahmen
von Planrechtsverfahren auf den BSCW-Server (Basic Support for Cooperative Work). Der
BSCW-Server ist grundsatzlich hinsichtlich des Datenaustausches mit dem Eisenbahn-Bundes-
amt (EBA) anstelle physischer Datentrager zu nutzen. Die in dieser Anleitung gezeigten Bilder

sind direkte Screenshots aus dem BSCW-Server.

2 Auszutauschende digitale Unterlagen

Folgende Unterlagen werden tUber den BSCW-Server ausgetauscht:

1. Antragsunterlagen: Der Antrag (als *.pdf-Datei), die Planunterlagen und die Erganzenden
Unterlagen (beides jeweils als ZIP-Datei).

2. Anderungen und Ergénzungen der Antrags-/Planunterlagen: Bei Erganzungen oder An-
derungen der Antragsunterlagen oder im Rahmen einer Plananderung nach § 73 Absatz 8
Verwaltungsverfahrensgesetz (VWVfG), auch Deckblattverfahren genannt.

3. Die Planunterlagen zur Auslegung: Eine ZIP-Datei mit den Planunterlagen zur Veréffentli-
chung auf der EBA-Website wahrend der &ffentlichen Auslegung.

4. Die Synopsen mit den Erwiderungen zu Einwendungen und Stellungnahmen: Die Einwen-
dungen sowie Stellungnahmen und die damit ausgefillte Excel-Tabelle werden vom Eisen-
bahn-Bundesamt bereitgestellt.

5. Die Planunterlagen in der planfestzustellenden Fassung (als ZIP-Datei): Die fertige Ent-

scheidung (als *.pdf-Datei) wird vom Eisenbahn-Bundesamt zur Verfligung gestellt.

3 Zugang zum BSCW-Server

Die Einladung zum BSCW-Server erfolgt durch den zustandigen Sachbereich 1 des Eisenbahn-
Bundesamtes. Eine selbststandige Registrierung auf dem BSCW-Server ist nicht moglich. Be-
nennen Sie bitte im Antragsformular einen Projektverantwortlichen und Vertreter mit E-Mail-Ad-
resse. Durch den Sachbereich 1 wird bei Antragseingang der jeweils Benannte mit entsprechen-
der Rolle angelegt und per E-Mail eingeladen. Sie erhalten dadurch den Zugang zum BSCW-
Server (falls noch nicht vorhanden) und Zugriff auf den Vorhabenordner, in dem die Unterlagen

zu hinterlegen bzw. abzurufen sind.

4 Einloggen auf dem BSCW-Server

Unter dem Link zum BSCW-Server kénnen Sie sich mit Benutzername und Passwort einloggen.
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Willkommen bei BSCW-TZBund-Server

Hir haben Sie Zugang 7um BSCWTZBund.Server - Efizent zusammenarbeiten i gemeinsamen Arbeitsbereichen.

Abbildung 1: Login-Bereich zum BSCW-Server.

5 Vorgehen zum Bereitstellen digitaler Unterlagen
Wabhlen Sie den freigegebenen Vorhabenordner an. Der Vorhabenordner ist nach dem Vorhaben
benannt. Sie finden diesen in Ihrem Arbeitsbereich.
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Abbildung 2: Startseite nach dem Einloggen auf dem BSCW-Server mit dem eigenen Arbeitsbereich
(links), in dem sich der Vorhabenordner befindet.

5.1 Struktur der Vorhabenordner

Im Vorhabenordner finden Sie zur Strukturierung sechs Unterordner, in denen verschiedene Un-

terlagen wahrend verschiedener Verfahrensschritte zu hinterlegen sind:
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1. Antragsunterlagen
Der Antrag selbst (als pdf-Datei), die Planunterlagen und die Ergédnzenden Unterlagen (bei-
des jeweils als ZIP-Datei) werden im Ordner Antragsunterlagen bereitgestellt. Die Antragsun-
terlagen sind unmittelbar nach Erhalt des Zugangs zum Vorhabenordner bereitzustellen. Zu
den Anforderungen an die Planunterlagen wird auf das Merkblatt ,Anforderung an Planunter-
lagen zur Veroffentlichung auf der Internetseite des Eisenbahn-Bundesamtes® und den Leit-
faden zur einheitlichen Gestaltung von Antragsunterlagen fir Infrastrukturvorhaben der Ei-
senbahn des Bundes (Leitfaden Antragsunterlagen) verwiesen. Unter dem Link Antragstel-

lung gelangen Sie auf diese Internetseite.

BER & ABRBETEE S8 = © KeinFilter
B Antragsunterlagen insgesamt 3 Eintrage e
- Name Aktion GréBe  Erzeugt von Prioritét Letzte Anderung  Neu

i [] mm Antrag Vorhaben Lueckenschluss.pdf [0.1] v 613K  LauxD 2020-10-07 08:35
Antrag Vorhaben Liickenschluss Diisseldorf

i [] == Ergaenzende Unterlagen_Vorhaben_Lueckenschluss.ZIP [0.1] v 198K LauxD 2020-10-07 08:35
Erganzende Unterlagen Vorhaben Liickenschluss Diisseldorf

i [] == Vorhaben_Lueckenschluss.ZIP [0.1] v 198K  DennisL 2020-10-07 11:01

Planunterlagen Vorhaben Liickenschluss Diisseldorf

Abbildung 3: Beispielhafte Darstellung der Antragsunterlagen.

2. Auslegungsunterlagen
Die fur die Veroéffentlichung im Internet vorgesehenen Planunterlagen wahrend der Auslegung
in den Gemeinden werden als ZIP-Datei im Ordner Auslegungsunterlagen hochgeladen. Die
Planunterlagen sind gemal Merkblatt ,Anforderung an Planunterlagen zur Veréffentlichung
auf der Internetseite des Eisenbahn-Bundesamtes® zu erstellen. Im Zuge der Anforderung
von Mehrexemplaren zur Auslegung in den Gemeinden werden Sie zur Bereitstellung der
digitalen Planunterlagen auf dem BSCW-Server mit Frist gebeten. Die Papier- und Digitalform
mussen identisch sein.

3. Austausch einzelner Unterlagen
Fir den notwendigen Austausch einzelner Planunterlagen, beispielsweise bei Nachreichung
von Dokumenten im Rahmen der Eingangsprifung, wird dieser Ordner genutzt werden.

4. Plananderung nach § 73 Absatz 8 VwWVfG
Im Rahmen einer Plananderung nach § 73 Absatz 8 VwVfG sind hier die geanderten Planun-
terlagen als ZIP-Datei zu hinterlegen. Zur Formatierung der Planunterlagen wird auf das
Merkblatt ,Anforderung an Planunterlagen zur Verdffentlichung auf der Internetseite des Ei-
senbahn-Bundesamtes® und den Leitfaden Antragsunterlagen verwiesen.

5. Einwendungen und Stellungnahmen
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Das Eisenbahn-Bundesamt stellt die eingehenden Einwendungen der Offentlichkeit sowie die
Stellungnahmen der Vereinigungen und Trager offentlicher Belange im Ordner ,Einwendun-
gen und Stellungnahmen® zur Verfiigung. Dazu zahlen sowohl die digital eingegangen als
auch die postalisch zugegangenen und eingescannten Dokumente. Eine Excel-Tabelle, aus-
geflllt mit den Einwendungen und Stellungnahmen, wird ebenfalls vom Eisenbahn-Bundes-
amt bereitgestellt. Nach Erstellung ist hier die mit den Erwiderungen versehene Excel-Tabelle
sowie die Synopsen mit den Erwiderungen zu den Einwendungen und Stellungnahmen dem
Eisenbahn-Bundesamt bereitzustellen.
6. Entscheidung und planfestzustellende Planunterlagen

Hier wird zum einen die vom Eisenbahn-Bundesamt erstellte Entscheidung eingestellt. Zum
anderen sind von der Vorhabentragerin die Planunterlagen in der planfestzustellenden bzw.
zu genehmigenden Fassung fur die Veroffentlichung im Internet hier hochzuladen. Wichtig:
Diese Planunterlagen sollen zeitgleich zur eingereichten Papierfassung (vor Stempelung und
Siegelung) im Eisenbahn-Bundesamt bereitgestellt werden. Die Papier- und Digitalform mus-
sen identisch sein.

Auf die richtige Zuordnung der Dateien in die Unterordnerstruktur ist zu achten.

E+—é‘&sﬁ@!l§ﬁ@ﬁ$=‘ = ®) KeinF
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0
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und planf lite Planunterlagen

LauxD 2020-10-07 08:44

Abbildung 4: Ubersicht der Ordnerstruktur im Vorhabenorder.

5.2 Dokumente hochladen

Beim Erstellen und Hochladen von Dateien sind die Vorgaben des Leitfaden-Antragsunterlagen

sowie das Merkblatt ,Anforderung an Planunterlagen zur Veroffentlichung auf der Internetseite

des Eisenbahn-Bundesamtes” zu beachten. Die Antragsunterlagen sollten unmittelbar nach Er-

teilung des Zugangs durch das Eisenbahn-Bundesamt auf dem BSCW-Server bereitgestellt wer-
den. Nach dem Hochladen von Dateien informieren Sie bitte den zustandigen Sachbereich 1 Uber
das Vorhandensein neuer Dateien. Der Vorhabenordner wird dann nach der Bereitstellung von
Unterlagen durch den Sachbereich 1 gesperrt (,eingefroren®). Ein weiteres Hochladen von Da-
teien ist erst nach vorheriger Ankundigung an das Eisenbahn-Bundesamt nach Freischaltung des
Vorhabenorderns maoglich. Bitte kontaktieren Sie hierzu den zustandigen Sachbereich 1. Beim
ersten Bereitstellen der Antragsunterlagen ist der Ordner ,Antragsunterlagen“ standardmafig

freigegeben.
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Um Dateien in einem Ordner hochzuladen, navigiert man zunachst in den jeweiligen Ordner und
wahlt dann in der oberen Menlleiste das Symbol zum Hochladen von Dateien an (siehe Abbil-
dung 5). Alternativ kann Uber das Menlband ,Datei“ > ,Neu“ &> ,Dokument* angewahlt werden.
Bitte achten Sie darauf, dass Sie sich wahrend des Hochladens im richtigen Unterordner befin-

den.

Datei Bearbeiten Ansicht Optionen Anzeigen Hilfe

BE R 75, 2 W - <: = E O B Kk =

hArbeitsbereichevon LauxD » EBA-Sb1-BLN o » PFA1337 Benrath-Reisholz-Eller .:- » Antragsunterlagen

Derzeit gibt es Probleme mit der Inhaltssuche auf dem BSCW. An eine
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Abbildung 5: Dokument hochladen liber das Meniiband (orangener Pfeil).

Im erscheinenden Fenster wird Uber die Schaltflache ,Durchsuchen® die lokale Datei von der
Festplatte ausgewanhlt. Ein Name fir die Datei muss nicht angegeben werden. Bleibt dieser frei,
erfolgt die Benennung im Ordner direkt nach dem Dateinamen. Optional kann eine Beschreibung
der Datei hinzugefligt werden, die im Ordnerbereich unter dem Dateinamen erscheint. Das Hoch-

laden erfolgt durch Betatigung des ,OK*-Buttons. Weitere Einstellungen sind nicht vorzunehmen.

Allgemeines Dokumentfreigabe Autoversionierung Attribute ~

Lokale Datei: I Durchsuchen... |

Name: |

Tags:

s

Beschreibung:

Bewertung: keine Bewertung

p Dateityp v
p Kodierung

e OK Abbrechen

Abbildung 6: Auswahl der lokalen Datei von der Festplatte liber den Button ,,Durchsuchen*.
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5.3 Herunterladen von Dateien

Das Herunterladen von Dateien kann durch einen rechten Mausklick auf die Datei und das An-

wahlen von ,Herunterladen® geschehen.

BR & ABDET EE S
Offnen

B Antragsunterlagen
Herunterladen ‘

- Name Aktion GréBe  Erzeugt von
i [] == Antrag Vorhabei Information ’ v 613K  LauxD
Antrag Vorhaben | Andern 3
i [] == Ergaenzende Un Zugang » nschluss.ZIP [0.1] v 198K LauxD
Ergénzende Unterl Al , Dusseldorf
i [| m= Vorhaben_Lueck v 252K DennisL
Senden an 4

Planunterlagen
Venuei v

Abbildung 7: Herunterladen einer Datei durch rechten Mausklick und Auswahl der Schaltflache
,Herunterladen®.

6 Weitere Hinweise
Auf der personlichen Startseite des BSCW-Servers befinden sich hilfreiche Informationen sowie

die Telefonnummer der technischen Hotline des ,,Informationstechnikzentrums Bund*.

& (SIS

Allgemein

Das BSCW System ist ein Werkzeug fiir die effiziente Zusammenarbeit.

Der BSCW arbeitet themenorientiert, d.h. dass alle Inhalte und alle Nutzer an bestimmte
Diskussionsthemen/Arbeitsbereiche gebunden sind.

Fir die Arbeit mit dem BSCW-System sind verbindliche Mutzungsregelungen vorgegeben.

Erste Schritte

Persdnliche BSCW-Einstellungen vornehmen bzw. Gberprifen.
Unter den Menlpunkten Optionen-Einstellungen sollte Folgendes aktiviert sein:

s Allgemeines, Grundeinstellungen:
o Kompetenzniveau: Experte
o E-Mail:
Nachrichtenformat: text
¥ Automatischer Eintrag Ihrer E-Mail-Adresse ins BCC-Feld
s Allgemeines, Darstellung:
o Symbole in der Schnellzugriffsleiste: alle
* Aktive Ereignisdienste:
o Auswahl der Dienste "Aktive Ereignisdienste”
¥ RegelmaBiger E-Mail-Bericht
z. B. téglicher Bericht wird entsprechend der Typen "Abonnierte Ereignistypen”
durch das System in den Morgenstunden des nachfolgenden Tages versendet.

Bei Fragen oder Problemen kontaktieren Sie uns bitte Gher E-Mail: bscw-
itzbund@itzbund.de oder Tel.: +49 22899 630-8374.

Abbildung 8: Informationen auf der Startseite.
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